L i O P
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 367, DE 18 DE MARCO DE 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA. designado pela
Portaria MEC n°® 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigdes, e,

Considerando que a classificagdo da situagdo mundial do novo coronavirus como
pandemia significa o risco potencial de a doenca infecciosa atingir a populagdo mundial de
forma simultdnea, ndo se limitando a locais que ja tenha sido identificada como de
transmissao interna;

Considerando que cabe ao poder publico reduzir as possibilidades de contagio do
coronavirus, causador da doenga COVID-19;

Considerando as recomendag¢des do Comité Central de Acompanhamento do
Coronavirus (COVID-19), instaurado pela Portaria Cefet/RJ n° 317, de 12 de margo de 2020;

Considerando o Decreto Estadual 46.966, de 11 de margo de 2020;

Considerando as Instrugdes Normativas n° 19/2020, n°® 20/2020 e n° 21/2020,
expedidas pela Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal (SGDP/ME):

Considerando a Portaria Cefet/RJ n° 365, de 16 de marco de 2020;

RESOLVE:

Art. 1° — Esta portaria dispde sobre medidas tempordrias de prevengdo ao contagio
pelo novo coronavirus (COVID-19) no periodo de 16 a 30 de margo de 2020, no ambito do
Cefet/RI], tratando de situag@o excepcional e transitoria.

Art. 2° — Esta portaria complementa a Portaria Cefet/RJ n°® 365, de 16 de marco de
2020.

Art. 3° — Para as atividades de teletrabalho simplificado recomenda-se que:

[ — nas atividades de teletrabalho simplificado sejam usadas ferramentas digitais a
exemplo do Trello. Microsoft OneDrive, Microsofi Teams ou equivalentes, para que as
respectivas chefias imediatas possam monitorar e auxiliar as atividades realizadas a distancia,
contribuindo ainda para o aperfeigoamento do uso da ferramenta digital:

II — a comunicagdo diaria entre servidores e setores seja realizada por meio do e-mail
institucional e da ferramenta Microsofti Teams ou equivalentes, vinculada ao e-mail
institucional;



[II — sejam adotadas ferramentas para o compartilhamento de arquivos entre os
servidores de um mesmo setor, se¢do, divisdo, coordenagdo, geréncia, departamento, podendo
ser utilizadas solugdes como Microsofi OneDrive ou outras ja adotadas, com o objetivo de que
se constituam repositdrios de todos os documentos produzidos remotamente;

[V — para a realizacdo de reunides que demandem a comunicagdo por dudio/video seja
feito uso das solugdes Microsofi Teams e/ou Mebconf RNP (conforme tutorial disponivel em
https://conferenciaweb.rnp.br/);

V — as davidas ou problemas técnicos para operacionalizacdo das atividades remotas
sejam encaminhadas via sistema de chamados (http://chamados.cefet-rj.br) e, na hipotese de
indisponibilidade deste servi¢o, para o e-mail dtinfl@cefet-rj.br ou jeca@cefet-rj.br, e pelo
telefone (21) 2566-3158;

VI — 0 acompanhamento, gestdo e planejamento das atividades administrativas sejam

realizados por meio de reunides virtuais, com periodicidade minima de 3 vezes por semana,
em horario definido em conjunto entre os servidores e as respectivas chefias imediatas;

VII — todos os servidores, monitores e estagiarios estejam a disposi¢do da instituigdo
nos horarios habituais de trabalho. na situagdo de teletrabalho;

Art. 4° — Para as atividades relativas aos contratos de prestagdo de servigos
terceirizados. solicita-se aos gestores e fiscais de contratos de todos os campi que:

I — realizem a avaliacdo da necessidade de manutengdo integral, reduc¢do parcial ou
suspensdo dos contratos terceirizados, conforme a legislagdo, mantidos os fluxos
administrativos dos atos desta natureza;

I — em caso de suspensdo, apdés a avaliagdo de pertinéncia, e com base na
singularidade de cada atividade prestada, realizem a notificacdo oficial da suspensdo
temporaria do contrato, até que a situacdo se regularize;

I1I — notifiquem as empresas contratadas quanto a responsabilidade destas em adotar
todos 0s meios necessarios para o cumprimento das regras estabelecidas pelo Ministério da
Saude, recomendag¢des do Governo Federal (portal Comprasnet) e pelo portal do Cefet/RJ,
conscientizando seus funcionarios quanto aos riscos da COVID-19, procedendo ao
levantamento de quais sdo os prestadores de servigos que se encontram no grupo de risco
(portadores de doengas cronicas, historico de contato com suspeito ou confirmado para
COVID-19 nos ultimos 14 dias, idade acima de 60 anos etc.), para avaliagdo da necessidade
de haver suspensdo ou a substitui¢do temporaria na prestagdo dos servigos desses
terceirizados.

Paragrafo tnico: Sera de inteira responsabilidade dos gestores e fiscais de contratos
quaisquer adog¢des de medidas sobre as tomadas de decisdes com relagdo as empresas
terceirizadas e obrigatoriamente a ciéncia e aprovagdo do Diretor de Unidade.

Art. 5° — No periodo desta portaria, quanto as viagens, determina-se que:

I — sejam suspensas novas viagens internacionais a servigo ou para fins de
qualificagdo; ficam suspensas viagens interestaduais, salvo as estritamente necessarias e as de
regresso ao Estado de residéncia;

II — sejam suspensas as participagdes de servidores em treinamentos presenciais,
Congressos e eventos.



Art. 6° — O atendimento presencial ao publico externo esta suspenso. As solicitagdes
deverdo ser realizadas de forma eletronica, por e-mail ou telefone. Cada Diretor Sistémico e
Diretor de campus providenciara divulga¢do no site das informacgdes de contato, como e-mail
de todos os setores e estruturas de sua responsabilidade.

Art. 7° — Cabera a Diretoria de Ensino, em conjunto com os Diretores de Pds-
Graduagdo, Pesquisa ¢ Extensdo, a analise dos impactos nos calendarios académicos e ajustes
necessarios.

Art. 8° — Todas as informagdes sobre o posicionamento da institui¢do a respeito do
coronavirus estardo disponiveis no Portal do Cefet/RJ, em um banner sobre o assunto.

Art. 9° — Durante a vigéncia desta portaria, revogam-se todas as disposi¢does em
contrario.

Art. 10 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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